Zarzadzenie nr 5/2026

Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Koscian
z dnia 2 stycznia 2026 r.
W sprawie inwentaryzacji wyposazenia obj¢tego ewidencja pozabilansowg
iloiciowo - warto$ciowa

Na podstawie art. 10 ust. 2 i art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zmianami) oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 ze zmianami)
zarzgdzam, co naste¢puje:

§1

Wprowadzam zasady inwentaryzacji wyposazenia — niskocennych srodkéw trwatych
o wartosci poczatkowej przekraczajacej kwote 100,00 zt i nieprzekraczajacej kwoty 1 500,00 zt,
objetego ewidencjg pozabilansowa ilosciowo — wartosciowa, ktérego zakup obcigza konto kosztow
»402 — zuzycie materialéw — wyposazenie objete ewidencja pozabilansowg ilosciowo —
wartosciows”.

§2

Wyposazenie objete ewidencjg pozabilansowa ilosciowo — wartosciows (ksiegowane na
koncie pozabilansowym — ,,093) kontrolowane bedzie w drodze weryfikacji z natury co 4 lata,
w tym samym czasie co srodki trwate amortyzowane stopniowo i jednorazowo, poprzez poréwnanie
ewidencji inwentarzowych uzytkownikéw ze stanem faktycznym (bez spisu z natury).

Przeprowadzenie kontroli w/w wyposazenia powinno byé potwierdzone odcisnigciem
pieczatki ,,Inwentaryzacja, dnia ............. » W ksiggach inwentarzowych uzytkownikéw przez
osoby dokonujace kontroli.

Z przeprowadzonej kontroli poréwnania stanu faktycznego z prowadzong ewidencja,
kontrolujacy sporzadzaja protokét okreslajacy zakres przeprowadzone;j kontroli oraz wykaz réznic
(niedoboréw/nadwyzek), a takze ustalenia ich przyczyn na podstawie wyjasniefi o0sdb
odpowiedzialnych za wyposazenie. Protokét kontroli podlega zatwierdzeniu przez dyrektora wraz
z decyzjg okreslajacg osobg odpowiedzialng, winna za stwierdzone niedobory lub brak winy oséb
odpowiedzialnych za stan wyposazenia. Zatwierdzony przez dyrektora protokdt kontroli jest
podstawa do wykreslenia z ewidencji stwierdzonych niedoboréw lub wpisania do ewidencji
nadwyzek.

Ksiggi inwentarzowe uzytkownikéw podlegaja takze uzgodnieniu z ewidencjg ksiggowg
na koniec kazdego roku.

§3

Ustalam wzory dokumentéw, ktore beda wykorzystywane podczas kontroli w/w
wyposazenia zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik

do Zarzadzenia nr 5/2026
Dyrektora BPGM Koécian
z dnia 2 stycznia 2026 r.

Wzory drukéw inwentaryzacyinvch

1. Os$wiadczenia osoby materialnie odpowiedzialnej skladane przed rozpoczeciem
Inwentaryzacji (kontroli) i po Inwentaryzacji (kontroli):

Wzor nr 1

Nazwa i adres jednostki Miejsce i data sporzadzenia

(pieczec)
Oswiadczenie

Jako osoba materialnie odpowiedzialna za wyposazenie objete ewidencia pozabilansows
(niskocenne $rodki trwale) znajdujace sie

L 2 U B B s ae s FHheaaneeeanatornatennnnnrenssamens , o$wiadczam, ze:

1) wszystkie dowody przychodowe i rozchodowe wyzej wymienionych skladnikéw majatko-
wych zostaly przekazane do ksiegowosci,

2) pole kontroli zostalo przygotowane do weryfikacji wyposazenia z natury,

3) nie zglaszam zastrzezen co do zabezpieczenia powierzonego mi mienia oraz do skiadu
Komisji Inwentaryzacyjne;.

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)

Wzoér nr 2

Nazwa i adres jednostki Miejsce i data sporzadzenia
(pieczed)

Oswiadczenie

Jako osoba materialnie odpowiedzialna za wyposazenie objete ewidencja pozabilansows
(niskocenne érodki trwate), znajdujace sie

2 T T , Ooswiadczam, ze
wszystkie skladniki majatkowe znajdujagce si¢ na polu kontroli zostaly zweryfikowane
z prowadzong ewidencjg i nie wnosz¢ zadnych uwag oraz zastrzezef do wynikéw i sposobu
przeprowadzenia kontroli.

......................................................................

(podpis osoby materialnie odpowiedzialne;)



2. Protokél z przeprowadzonej kontroli wyposazenia objetego ewidencja pozabilansowy
Wzér
Nazwa i adres jednostki Miejsce i data sporzadzenia

(pieczed)

Protokol z przeprowadzonej kontroli
wyposazenia objg¢tego ewidencja pozabilansows

Komisja Inwentaryzacyjna dziatajaca na podstawie Zarzadzenia Dyrektora Biblioteki Publicznej

Gminy Koéciannr ............... z dnia ................ w skladzie:

Przewodniczacy - ......c..coevviiiiiiiiiiiiiii,

Czlonek - .....ccoovviiiiiiiii

Czlonek - .....cooiiviiiiiii

przeprowadzitadnia ............................. od godz. ........... do godz. ...........

kontrol¢ w drodze weryfikacji z natury - poréwnanie ewidencji inwentarzowych uzytkownikéw
wyposazenia ze stanem faktycznym wyposazenia objetego ewidencjg pozabilansowa

(nazwa miejsca przechowywania i uzytkowania)
w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialngj: .............cooeeiiiiiiiiiei
1. W czasie wykonywania w/w kontroli wyposazenia objetego ewidencja pozabilansowa Komisja
Inwentaryzacyjna nie napotkata zadnych utrudnief/ napotkata nizej wymienione utrudnienia.

Wszystkie skladniki majatkowe podlegajace kontroli zostaly zweryfikowane z prowadzona
ewidencjg uzytkownika

........................................................................................................................

(napotkane utrudnienia)

2. W czasie kontroli nie stwierdzono réznic pomigdzy stanem faktycznym wyposazenia a stanem
ewidencyjnym wyposazenia.

W czasie kontroli stwierdzono nastgpujgce réznice pomiedzy stanem faktycznym wyposazenia a
stanem ewidencyjnym wyposazenia:

niedobory

.....................................................................................................

......................................................................................................



Ustalenie przyczyn réznic w wyposazeniu podczas kontroli na podstawie wyjasnien 0s6b
odpowiedzialnych za wyposazenie:

..............................................................................................................

Ustalenie czy osoba odpowiedzialna za w/w wyposazenie jest winna czy jest niewinna za
powstale niedobory:

...............................................................................................................

Podpisy Komisji Inwentaryzacyjnej: Podpis osoby materialnie
odpowiedzialnej:

1. Przewodniczacy - ....coceuvnenrenennnnnnnn..

20CZIONEK - cooceriiiiiicincnnee e eeeeeeteeeereeearae e —————

3.Czlonek - .......covevviniennniireniirans

Decyzja Dyrektora BPGM Koscian:
Zatwierdzam wnioski Komisji Inwentaryzacyjnej

Data i podpis



