Zarzadzenie nr 6/2025

Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Kos$cian
z dnia 1 wrzesnia 2025 r.
w sprawie dokonania zmian
w Instrukcji kasowej Biblioteki Publicznej Gminy Ko$cian

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 1. o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalnosci kulturalnej (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 87), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zmianami) oraz art. 53 ust. 1, art. 68
1art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 22024 1., poz. 1530 ze zmianamj)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Czgsei XIX. Instrukcji kasowej Biblioteki Publicznej Gminy Koscian, stanowigcej
Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 1/2021 Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Koécian z dnia
4 stycznia 2021 r. wprowadzam zmiany w wykazie os6b, upowaznionych do podpisywania czekéw
gotowkowych i polecen przelewéw oraz upowaznionych do dysponowania gotéwka i zatwierdzania
kasowych dowod6éw do wyplaty, stanowigce Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowiazuj¢ pracownikéw, ktorych dotycza w/w czynnosci do zapoznania sie
z Zatgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia i przestrzegania powierzonych im obowiazkéw
stuzbowych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Hops Asko



Zalgcznik

do Zarzadzenia nr 6/2025
Dyrektora BPGM Koscian
z dnia 1 wrze$nia 2025 r.

INSTRUKCJA KASOWA )
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ GMINY KOSCIAN

XIX. Wykaz os6b upowaznionych do podpisywania czekéw gotéwkowych i polecen przelew6w oraz
upowaznionych do dysponowania gotéwka i zatwierdzania kasowych dowod6w wyplaty

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko stuzbowe
1. Wopiniska Katarzyna Dyrektor
2. Mikolajczak Maria | Gléwna Ksiggowa
3. Dobra§ Marzena ' Starszy Bibliotekarz
4, Michalak Anita Starszy Bibliotekarz

Dyrektor zleca Kasjerowi dokonywanie wplat i wyplat gotéwki z kasy, sprawdza dowody pod
wzgledem merytorycznym oraz zatwierdza kasowe dowody do wyplaty.

Gléwna Ksiggowa dysponuje gotéwka poprzez poinformowanie Dyrektora o koniecznosci wplaty
i wyplaty gotéwki z kasy, sprawdza dowody pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zatwierdza
kasowe dowody do wyplaty.

Podczas nieobecnosci w pracy Dyrektora jego obowiazki przejmuje Pani Marzena Dobras.

Podczas nieobecnosci w pracy Gtéwnej Ksiegowej jej obowiazki przejmuje Pani Anita Michalak.

Prawidlowo wypehiony czek lub polecenie przelewu podpisywane sa przez osoby do tego
upowaznione. Wzory podpiséw 0s6b upowaznionych oraz ich nazwiska podane s3 do wiadomosci banku

na karcie wzoréw podpisow, ktdra ztozona jest w banku finansujacym.

Do przelewéw w formie elektronicznej upowaznione sa: Dyrektor — Katarzyna Wopinska i Giéwna
Ksiggowa — Maria Mikolajczak.



