Zarzadzenie nr 5/2024

Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Kos$cian
z dnia 02,12.2024 r. -
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej skladnikow majatkowych
Biblioteki Publicznej Gminy Koscian

Na podstawie przepiséw art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zmianami) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej Biblioteki
Publicznej Gminy Ko$cian zarzgdzam, co nastgpuje:

§1
Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Anita Michalak — Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjne;j,
2) Klaudia Wasko — Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej,
3) Marzena Dobras — Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej.

§2

Inwentaryzacje okfesowq gotowki w kasie i drukow S$cistego zarachowania nalezy
przeprowadzi¢ metoda spisu z natury dnia 31 grudnia 2024 r. o godz. 10.00.

§3

Do przeprowadzenia pozostalych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze
weryfikacji badz uzgodnienia sald — wg stanu ewidencyjnego na dzien 31.12.2024 r., wycena,
ustalenie i ewidencja r6znic inwentaryzacyjnych po uprzednim ich rozliczeniu przez Komisje
Inwentaryzacyjng i zatwierdzeniu przez dyrektora) zobowiazuj¢ glowna ksiegowa Osrodka
Sportu i Rekreacji w Kos$cianie.

§4

Szczegélowy harmonogram inwentaryzacji okresowej sktadnikéw majatkowych stanowi
zalgeznik do niniejszego Zarzadzenia.

§5

Osoby powolane w sklad Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg pelng odpowiedzialnos¢
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§o6

Ostateczny termin rozliczenia wynikoéw inwentaryzacji ustalam na dzien 15.01.2025 r.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

| HOV\ Mok



Zalacznik

do Zarzgdzenia Nr 5/2024
Dyrektora BPGM KoScian
z dnia 02.12.2024 r.
Harmonogram Inwentaryzacji
Lp. Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna | Termin realizacji
1. |Przeszkolenie cztonkéw Komisji Przewodniczaca Komisji 12.12.2024 1.
Inwentaryzacyjnej Inwentaryzacyjnej
2. |Przygotowanie materiatow niezbednych Przewodniczaca Komis;ji do 27.12.2024 r.
do przeprowadzenia inwentaryzacji Inwentaryzacyjnej
(druki, przyrzady pomiarowe itp.)
oraz sprawdzenie przygotowania pola
spisowego
3. | Przygotowanie pola spisowego Osoba materialnie do 23.12.2024 r.
odpowiedzialna za
sktadniki majatkowe
4. |Pobranie arkuszy spisu z natury Przewodniczaca Komisji 30.12.2024 r.
Inwentaryzacyjnej
5. |Spis z natury Komisja 31.12.2024 r.
- przeprowadzenie spisu z natury, Inwentaryzacyjna
sporzadzenie protokolu ze spisu wraz
z odpowiednimi wnioskami co do
ewentualnych réznic inwent., pobranie
os$wiadczen od osoby materialnie
odpowiedzialnej — wstgpnego
i koncowego
6. |Inwentaryzacja w drodze weryfikacji Gléwna Ksiegowa do 13.01.2025 1.
i uzgodnienia sald
7. | Wycena (spisu) arkuszy inwentaryzacyj- Gléwna Ksiegowa do 13.01.2025 r.
nych i sporzadzenie zestawienia réznic
8. |Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia Dyrektor do 14.01.2025 1.
réznic BPGM Koscian
9. |Spotkanie Dyrektora, Gl. Ksiggowej Dyrektor 15.01.2025 r.
1 Komisji Inwentaryzacyjnej w celu BPGM Koscian,
sporzadzenia protokotu poinwentarzacyj- | Przewodniczaca Komisji
nego Inwentaryzacyjnej
10. | Ujecie i rozliczenie wynikéw Gléwna Ksiggowa 15.01.2025 r.

inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych




