Kielczewo, dnia 20 stycznia 2009r.

Zarzadzenie nr 6/2009

Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Ko$cian z/s w Kielczewie
z dnia 20 stycznia 2009r. w sprawie dokonania zmiany w Regulaminie Organizacyjnym
Biblioteki Publicznej Gminy Koscian

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z 27 czerwca 2006r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2006r. Nr 115, poz. 781 z pézn. zmianami)
1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 26 pazdziernika 2007r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Dz. U. z 2007r. Nr 209, poz. 1511) oraz
§ 1 Zarzadzenia nr 1/2009 Dyrektora BPGM Koécian z dnia 20 stycznia 2009r. w sprawie
ewidencji i sporzadzania sprawozdania budzetowego Rb — WS w zakresie wydatkow
strukturalnych ponoszonych przez Biblioteke Publiczna Gminy Koscian, zarzagdzam co
nastepuje:

§1

Dokonuj¢ zmiany w punkcie ,,V. Cele i zakres dzialania poszczegélnych stanowisk
pracy - § 14 ” Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Publicznej Gminy Koscian,
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 11/2007 Dyrektora BPGM Koscian z dnia 21 grudnia
2007r. i stanowiacego zatacznik do w/w zarzadzenia. § 14 po dokonanych zmianach stanowi
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowiazujaca od dnia
1 stycznia 2008r.



Zatacznik
Do Zarzadzenia Nr 6/2009
Dyrektora BPGM Kos$cian

REGULAMIN ORGANIZACYJNY BIBLIOTEKI
PUBLICZNEJ GMINY KOSCIAN
ZIS W KIELCZEWIE

V. CELE | ZAKRES DZIALANIA POSZCZEGOLNYCH

STANOWISK PRACY

§ 14

Do zakresu dziatania gtéwnego ksiegowego nalezy w

szczegdblnosci:

— prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami finansowymi;

— Opracowywanie i kontrola planow dziatalnosci:

— Sporzadzanie sprawozdan czesci finansowej z wykonania
budzetu;

— Opracowywanie projektéw planéw dziatalnosci Biblioteki
Publicznej Gminy Koscian z/s w Kietczewie;

— sporzadzanie list wynagrodzen oraz dokonywanie rozliczen
zwigzanych z wynagrodzeniami pracownikow biblioteki;

— sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym

catosci dokumentacji rachunkowo — finansowej;



prowadzenie wszelkich rozliczers z ZUS—em:

kontrola kasy Biblioteki Publicznej Gminy Koscian;

kontrola w zakresie prawidtowosci prowadzenia ewidencji i
dokumentagiji materiatowe;j;

realizacja funduszy socjalnego;

nadzorowanie prawidtowosci obiegu dokumentdw zgodnie z
instrukcjg Sporzgdzania, obiegu i kontroli dowodow
Ksiegowych w bibliotece:

koordynacja prac inwentaryzacyjnych;

wykonywanie innych czynnogci ksiegowych zleconych przez
Dyrektora Biblioteki Publiczne; Gminy Koscian:

podpisywanie wszelkich pism zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnosci finansowe;:

sktadanie informacji o dziatalnosci finansowej biblioteki:
wiasciwe, terminowe opracowywanie oraz biezaca realizacja
planéw dziatalnosci biblioteki:

prawidtowe dokonywanie operaciji gospodarczych oraz
prowadzenie dokumentacj stanowigce;j podstawe tych
operacji;

prawidtowa ewidencja, wycena i rozliczanie inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych  Biblioteki Publicznej Gminy
Koscian:

przestrzeganie tajemnicy panstwowej | stuzbowej;

Sprawdzanie dowoduy ksiegoweqo Cczy stanowi wydatek

strukturalny (po zakwalifikowaniu dowodu ksiegoweqgo

do wydatkéw strukturalnych nalezy postapi¢ w sSposob

podany w Zarzadzeniu nr 1/2009 Dyrektora Biblioteki

Publicznej Gminy Koscian z dnia 20 stycznia 2009 r.)




